定年退職通知書
　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　殿

株式会社

代表取締役　　　　　　　　　㊞

さて、貴殿は、きたる平成　　年　　月　　日で満６０歳になられます。

つきましては、当社就業規則第　　条の規定により、平成　　年　　月　　日をもって定年退職を迎えられましたことを謹んでお知らせいたします。

　貴殿は入社以来、誠実に職務に精励され、これまでの当社に対する多大なる貢献に対して、あらためて御礼申し上げます。

つきましては、同封別紙「定年退職届」を平成　　年　　月　　日までに所要事項記載の上、人事部宛に提出して下さい。

以　上

