
契約期間満了予告通知書 
 

 

          殿 

 

 

平成  年  月  日付で貴殿と締結した雇用契約が、来る平成  年  月  日を

もって期間満了となります。 

つきましては、下記の理由により、期間満了日をもって当社との雇用契約が終了し、退職

となりますことをここにご通知いたします。 

貴殿は入社以来、誠実に職務に精励され、これまでの当社に対する貢献に対して、あらた

めて御礼申し上げます。 

 

記 

 

   １．雇用契約期間満了日   平成  年  月  日 

 

   ２．更新しない理由 

 

 

 

 

 

 

契約期間満了予告日  平成  年  月  日 

 

 

                所 在 地 

                事業所名 

                代 表 者                    ㊞ 


